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การเข้าใช้งานระบบ E-mail ของ ต ารวจภูธรภาค2 
 การเข้าใช้งานระบบ E-mail ของต ารวจภูธรภาค2 จะเข้าผ่านระบบ Webmail ชื่อ Horde ซึ่งจะเข้า
ได้ 2 ทาง คือ 

1. เข้าผ่านทางหน้าเว็บของต ารวจภูธรภาค2 โดย Click ที่ รับส่งเอกสาร 
 

 
 
 
 
 

2. การเข้าสู่ระบบ Horde Webmail โดยกรอกท่ีอยู่โดยตรง 
 

 
 
 
 
 
 

1.กรอกท่ีอยู่ webmail เป็น webmail.police.p2.go.th 

Click รับส่งเอกสาร 
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การเข้าสู่ระบบ Webmail Horde ของ ต ารวจภูธรภาค2 
 

 
 
เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะเป็นดังรูปข้างล่าง 
 

 
 
 
 
 
 

1.กรอก Username 

3.กรอก Password 

3.เลือก Mode เป็น Basic 

4.เลือก Language เป็น Thai(ภาษาไทย) 5.Click Log in 
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การตั้งค่าเพื่อให้สามารถส่ง E-mail ได ้
 

 
 
 

 
 

 
 

1.มาที่รูปเฟือง 

2.Preferences 3.Global Preference 

4.Personal Information 

5.กรอกชื่อ email เช่น ถ้า email เป็น staff911@police.p2.go.th 
   ก็กรอกเป็น staff911 

6.กรอกชื่อที่จะให้ E-mail ปลายทางเห็นเวลาเรา
ส่งไป เช่น ฝอ.9 บก.อก.ภ.2 

7.กรอก E-mail ที่เรา Log in เข้ามา เช่น 
   staff911@police.p2.go.th 

8.กรอกท่ีอยู่ เช่น chonburi, บก.อก.ภ.2 

9.Save 
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การตั้งค่าการแสดงผล 
การตั้งค่าการแสดงผลเม่ือ Log in เข้าสู่ระบบ 
 
 

 
 

 
 

 
 

1.มาที่รูปเฟือง 

2.Preferences 3.Global Preference 

4.Display Preferences 

5.เลือก Mail คือ เวลาที่ Log in เข้ามาแล้ว ให้เข้าสู่หน้า  
   E-mail เลย 

6.Save 
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การตั้งค่าภาษา 
 
 

 
 

 
 

 
 

1.มาที่รูปเฟือง 

2.Preferences 3.Global Preference 

4.Locale and Time 

5.Thai(ภาษาไทย) 

6.Asia/Bangkok 

7.Save 
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การตั้งค่าการแสดงผล E-mail 
 

 
 

 
 

 
 

2.Preferences 

3.Mail 

1.มาที่รูปเฟือง 

4.Mailbox Display 

5.เลือก INBOX 

6.เลือก หน้าแรก 

7.เลือก วันที่ 

8.เลือก เรียงจากหลังไปหน้า 

9.เลือก จ านวนที่จะให้แสดงต่อหน้า 

10.Save 
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การตั้งค่าให้ save ไฟล์ท่ีแนบไว้ เมื่อส่ง E-mail 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

2.Preferences 

3.Mail 

1.มาที่รูปเฟือง 

4.Send mail 

5.Save attachments 

6.Save 
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การตั้งค่าการลบ E-mail ให้ไปอยู่ Trash(ถังขยะ) 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

2.Preferences 

3.Mail 

1.มาที่รูปเฟือง 

4.การลบและเคลื่อนย้ายจดหมาย 

5.ติ๊กเครื่องหมายถูกใส่หน้า Move deleted 

6.เลือก Trash 

7.Save 
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การย้าย mail 
 

 
 
 
การลบ mail 
 

 
 
 
 
 
 
 

1.เลือก mail ที่ต้องการย้าย 2.เลือก Folder ปลายทาง 

3.Click ย้าย 

1.เลือก mail ที่ต้องการลบ 
3.Click Delete 
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การตอบกลับ mail (Reply) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.เลือก Reply 

2. 
2.1 To Sender จะส่งกลับไปหาคนส่ง 
2.2 To All จะสง่กลับไปหาคนส่ง และส าเนา   
     ให้กับผู้ที่ได้รับ mail เหมือนกับเรา 
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การสร้าง Address book เพื่อเก็บที่อยู่ e-mail 
 

 
 

 
 

 

 
 

1.Click Address book 

2.ชื่อกลุ่ม Address book สามาถสร้างเพิ่มได้ 

3.ชื่อกลุ่ม Address book ที่ Share มาจากที่อื่น 

4.Click New Contact 

5.เลือก tab Personal แล้วกรอกชื่อ
ตรง LastName เช่น ฝอ2(ธุรการ) 

6.เลือก tab Communication แล้ว
กรอกที่อยู่ e-mail ตรง Email เช่น 
staff211@police.p2.go.th 

7.Click Add 
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การส่ง mail 
 

 
 

 

1.Click Mail 

2.Click New Message 

3. 
3.1 to ที่อยู่ e-mail ที่จะส่งไป 
3.2 cc ที่อยู่ e-mail ที่ส าเนาถึง 
3.2 bcc ที่อยู่ e-mail ที่ส าน าถึงแต่ซ่อน
ไม่ให ้to และ cc รู้ว่าส่งถึง bcc ด้วย 

4.หัวข้อ mail 

6.เนื้อหา mail 

7.ส าหรับแนบไฟล์ เลือกไฟล์เสร็จก็กด 
Update ด้านขวามือ 

5. Click Send Message เพื่อส่ง E-mail 

5.ที่ติดต่อ คือ กรณีเรามีท่ีอยู่ e-
mailใน Address book แล้ว 
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การออกจากระบบ Webmail 
 

 

Click ตรงนี้ 


